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OZGE UYGUN
Md yardimcisi 1

. TC. 5 Dokiman No 0s.02
MILLI EGITIM BAKANLIGI , —
HACI SANI KONUKOGLU M.T.A.L. MUDURLOGD | ' Yavin Tarihi | 04.01.2021
Revizyon Tarihi 00
IDARI ORGANIZASYON SEMASI Revizyon No 00
VE GOREV DAGILIMI Sayfa No 2/0
IJLAL KARACA ERGUN CENGIZ CELiK
BAYRAMOGLU

Md yardimcisi 2

Qgretmen Deks
Programi,
Adli ve idari
Tebligatlar,
Maas-Ucret
islemleri,
ITAP Bilgi girisler:
(Derece-Kademe),
Ayniyat ve tasinir
islemleri,
Okul is glivenligi
islemleri,
Okulum Temiz ve
Diger Hijyen
islemleri,
is-Kur ve Ucretli
¢alisan Personel
Sigorta Islemleri,
Personel Gorev
dagilhimi ve isve

islemleri,

Komisyonu
baskanligi ve
islemleri,
Personelin Atama
ile ilgili islemleri
Doner Sermaye s
ve islemleri,
Meslek Kurslari is
ve islemleri,
Onarimlar,
Destekleme
kurslari,
Okul Aile Birligi ve
Toplantilari,
Duyurular, Aday
Ogretmenler

Bitce ve satin alma| |j

Odemeleri,
IMEIS islemleri,

koordinesi,
kul web sayfasi,
UBITAK

arismalari,
Fatih projesi ve

islemleri,
Ogretmenler
kurulu islemleri,
ecmis Dénem
Kayip
asdikname,

ayata Hazirlama

Md yardimcisi 3

iglemleri, Maol,
izmet ici egiti
i ve islemleri,
Ygrenci Ders
itaplarinin
tespiti ve ilgili
slemler
Ogrenci servi
Tasimal,

6zdegerlendirme,
Eursluluk ve
yardim konulari
Okul Spor Kuliibi
ile ilgili isler, spor
malzemeleri

ISMAIL EMRE
YILMAZ
Md yardimcisi 4

calismalari, Halk
oyunlari

ITUm torenler,
Duvar Gazetesi
Ogrenci gezileri,
Yabanci uyruklu
ogrenciler

Sinif rehber 6grt.
ve Rehberlik
servisi islemleri
Degerler Egitimi
Ogrenci kultpleri

GUL KALENDER
YETKINSEKERCI
Md yardimcisi 5

Md yardimcisi 6

Kehdi Bolumlgri

vg siniflari ile ilgili

islemler
dgrencilerin Da
sec¢imi ve Dal
Kayitlari
Diploma ve is
yeri agma
belgeleri
Europass
Koordinasyon
islemleri
E-Mezun is ve
islemleri,
Stratejik plan,
Brifing dosyasi
Ogretmen Ders
analizleri
Kayip diploma ve
tasdiknameler
AB Projeleri

avi salon,
Konferans
seminer islemleyi
Utdphane ilgil
islemler
kul Su deposu i
ve islemleri,
Kantin
komisyonu
baskani ve
islemleri
Ortak Sinavlar
Alan segimi ile
ilgili islemler .
Kiltirel ve Bilgi
yarismalari
Bep ve islemleri,
Zamre ve yilhk
plan
Ders disi
faaliyetler ve
egzersiz
calismalari
islemleri,




